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แผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภยั 
 

1. วัตถุประสงค์ 
 1) เพ่ือป้องกันมิให้เกิดความเสียหายแก่บุคคล  ทรัพย์สิน และสภาพแวดล้อม หรือเกิดขึ้นน้อยที่สุด 
    2) เพ่ือระงับเหตุมิให้ลุกลามและทวีความเสียหายมากขึ้น 
    3) เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการฝึกอบรมและฝึกซ้อมให้เกิดความช านาญตามหน้าที่รับผิดชอบของ
พนักงานที่เก่ียวข้องในเหตุฉุกเฉิน 
   4) เพ่ือให้สามารถประสานงานกับเจ้าหน้าที่ดับเพลิง และหน่วยบรรเทาสาธารณภัยของทางราชการ
ได้อย่างถูกต้อง 
 
2. ขอบเขต  
 เอกสารนี้อธิบายถึง  แผนฉุกเฉินป้องกัน และระงับอัคคีภัย ส าหรับพ้ืนที่ภายในบริเวณกองจัดการ
โรงงานไม้ยาง การยางแห่งประเทศไทย โดยกล่าวถึงวิธีปฏิบัติและความรับผิดชอบของบุคคลต่างๆ ในการ
ระงับเหตุฉุกเฉิน ซึ่งอาจเกิดข้ึนในพื้นท่ีดังกล่าว 
 
3. การแก้ไขปรับปรุงแผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย 
           การทบทวนแผนฉุกเฉินฯ จะด าเนินการอย่างน้อยปีละครั้ง และจะปรับปรุงแผนฉุกเฉินฯ เมื่อมีการ
เปลี่ยนแปลงเกิดขึ้นภายในบริเวณพ้ืนที่กองจัดการโรงงานไม้ยาง  และเมื่อมีการแก้ไขรายการใดๆ แล้วให้
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพน าเสนอคณะกรรมการความปลอดภัยฯ พิจารณาแก้ไขปรับปรุง  
 
4. ค านิยาม 
 4.1 ฝ่ายบริหาร  หมายถึง หัวหน้ากองจัดการโรงงานไม้ยาง และหัวหน้าแผนกต่างๆ ในกองจัดการ
โรงงานไม้ยาง 
 4.2 ผู้อ านวยการดับเพลิงหรือผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิง หมายถึง ผู้น าหรือผู้ควบคุมดูแลพนักงาน
และเจ้าหน้าที่อพยพในโซนของตนให้สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามแผนฉุกเฉิน ป้องกันฯ 
 
5. จุดรวมพล 
 เมื่อมีค าสั่งการอพยพคนออกจากอาคารในกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินไม่สามารถดับเพลิงได้ หรือได้ยินเสียง
สัญญาณแจ้งเหตุฉุกเฉิน เจ้าหน้าที่อพยพประจ าจุดที่เกิดเหตุต้องน าพนักงานไปรวมกัน  ณ  จุดรวมพล     
เพ่ือตรวจสอบรายชื่อบุคคลที่อาจติดอยู่ในอาคาร  จุดรวมพลมี 1 จุด คือ บริเวณสนามหญ้าข้างป้อมยาม 
 
6. ศูนย์บัญชาการเหตุฉุกเฉิน 
 ในกรณีที่เกิดเหตุฉุกเฉิน และมีค าสั่งให้อพยพคนออกจากอาคาร ส านักงาน ให้ผู้อ านวยการดับเพลิง
หรือผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิงรีบไปท่ีศูนย์บัญชาการเหตุฉุกเฉิน ซึ่งอยู่ทีบ่ริเวณข้างป้อมยาม 
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7. หน้าที่และความรับผิดชอบในการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 1. หน้าที่ของฝ่ายบริหาร 
       1.1 การจัดผังโรงงาน ระบบ และเทคโนโลยีใหม่ๆ ให้ค านึงถึงการเกิดอัคคีภัย 
       1.2 ก าหนดพ้ืนที่ ควบคุมกระบวนการผลิต เครื่องมือ เครื่องจักรที่อาจเกิดอัคคีภัย 
       1.3 ก าหนดมาตรฐานการปฏิบัตงิานให้ปลอดภัยจากอัคคีภัย 
       1.4 ควบคุมการใช้ไฟ การก่อเกิดไฟ เปลวไฟ ประกายไฟ ไฟฟ้า ความร้อน ไฟฟ้าสถิตย์ หรือ
วิธีการท างานอ่ืนใดที่ท าให้เกิดอัคคีภัย เช่น การเชื่อม การตัด การขัด ท่อร้อนต่างๆ ตลอดจนการขนย้าย  
ขนส่งเคลื่อนย้ายสารไวไฟ 
  ผู้อนุญาตให้มีการท างานดังกล่าวต้องเป็นหัวหน้างานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
       1.5 มอบหมายให้มีคณะกรรมการความปลอดภัยฯ และเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพก าหนด
แผน และการด าเนินการป้องกันและระงับอัคคีภัย เช่น การฝึกอบรม การตรวจสอบ และการปรับปรุงสภาพ
ของงาน  เป็นต้น 
       1.6 ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่างๆ ที่เกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 
       1.7 วางแผนระยะยาวเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย เช่น ในเรื่องการติดตั้งระบบดับเพลิง ระบบ
สัญญาณเตือนภัย ระบบดับเพลิงอัตโนมัติในจุดที่มีสารไวไฟหรือสารติดไฟได้ง่าย 
       1.8 ก าหนดระเบียบและการควบคุมผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการก่อ
เกิดไฟต่างๆ  
   
 2. หน้าที่ของพนักงานเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 
       2.1 พนักงานทุกคนต้องปฏิบัติตามกฎแห่งความปลอดภัยในการท างานดังนี้ 
  1) ห้ามก่อไฟในบริเวณที่หวงห้ามหรือในบริเวณโรงงานก่อนได้รับอนุญาตจากผู้มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
  2) ห้ามสูบบุหรี่ในบริเวณที่มีป้าย “อันตรายจากสารไวไฟหรือวัตถุระเบิด” หรือ “บริเวณที่
ห้ามสูบบุหรี่” นอกจากสถานที่จัดไว้เท่านั้น 
  3) ห้ามท าการซ่อมแซมเครื่องจักรเครื่องมือในบริเวณที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่ายโดย
พละการก่อนได้รับอนญุาตจากหัวหน้างานหรือเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพ 
      2.2 การควบคุมพ้ืนที่ที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย 
  การน าไฟมาใช้หรือก่อให้เกิดไฟในพ้ืนที่ใดๆ ต้องห่างจากบริเวณที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟ
ได้ง่ายอย่างน้อยในรัศมี 10 เมตร กรณีที่ไม่อาจท าได้ต้องท าการป้องกันสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่ายอย่าง
ปลอดภัยภายใต้การควบคุมของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพ 
         2.3 การป้องกันสถานที่ท างานและวิธีการที่เลี่ยงไฟ 
  1) การป้องกันการรั่วไหลของเชื้อเพลิงและสารไวไฟต่างๆ  
       - พนักงานที่พบเห็นภาชนะที่ใส่สารไวไฟหรือเชื้อเพลิงต่างๆ อยู่ในสภาพที่ช ารุด หรืออาจ
เกิดการรั่วไหล ให้รีบรายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบ และกรณีที่พบว่าการรั่วไหลนั้นอาจก่อให้เกิดอันตราย
ร้ายแรง หากไม่แก้ไขให้รีบท าการแก้ไขและ/หรือรายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบแก้ไขทันที 
  2) การก าจัดขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย 
       - ขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย พนักงานจะต้องเก็บรวบรวมไว้ในภาชนะที่ไม่ติดไฟ   
ได้ง่าย และห้ามน าออกจากบริเวณท่ีท างานไปเก็บไว้ในสถานที่ปลอดภัยอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง 
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  3) เสื้อผ้าที่เปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ 
       - เสื้อผ้าที่เปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ พนักงานจะต้องเปลี่ยนเสื้อผ้านั้นทันที 
  4) การป้องกันอัคคีภัยจากยานพาหนะ 
       - พนักงานที่ ใช้ยานพาหนะขนถ่ายสิ่งของในบริเวณที่มีสารไวไฟ/ถังแก๊ส จะต้อง
ระมัดระวังการชน การกระแทก หรือการก่อให้เกิดอัคคีภัย 
  5) การป้องกันอันตรายจากไฟฟ้า 
       - สายไฟ หลอดไฟ สวิทซ์มอเตอร์ไฟฟ้า พัดลม เครื่องมือเครื่องจักรที่ใช้ไฟฟ้าที่มีหรือใช้
อยู่ในบริเวณสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย จะต้องตรวจตราเป็นประจ าในเรื่องสภาพที่ช ารุด การต่อไฟ  
ปลั๊กไฟ การต่อสายดิน หรือกรณีอ่ืนใดที่อาจเป็นสาเหตุของอัคคีภัย 
  6) การป้องกันการระเบิดของหม้อไอน้ า 
       ก. ก่อนติดไฟให้ตรวจดูระดับน้ า 
       ข. ให้ระบายลมภายในเตาเพ่ือไล่แก๊สที่ตกค้างในหม้อน้ าออกทุกครั้งก่อนติดไฟ 
       ค. ลิ้นนิรภัย จะต้องทดสอบเป็นประจ าอย่างน้อย 1 ครั้งต่อเดือน และถ้าเกิดการรั่วของ
ลิ้นนิรภัยห้ามใช้วิธีเพ่ิมน้ าหนักหรือตั้งลิ้นนิรภัยให้แข็งขึ้น 
       ง. ถ้าถังหม้อไอน้ ารั่ว ให้หยุดใช้งานทันทีและรายงานให้มีการแก้ไขโดยเร็ว 
       จ. ให้ตรวจสอบเกจวัดความดันและห้ามใช้ความดันเกินกว่าที่ก าหนด 
       ฉ. ถ้าน้ าแห้งต่ ากว่าระดับของหลอดแก้วให้รีบดับไฟ ห้ามสูบน้ าเข้าหม้อไอน้ าอย่าง
เด็ดขาด แต่ปล่อยให้เย็นลง 
       ช. ให้ตรวจสอบความปลอดภัยของหม้อไอน้ าอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
  7) การป้องกันอัคคีภัยจากการเชื่อมโลหะ 
       ก. อุปกรณ์การเชื่อม สายไฟและข้อต่อที่หลอมหรือช ารุด ต้องท าการแก้ไขให้อยู่ในสภาพ
ที่ปลอดภัย 
       ข. ท าการตรวจสอบการรั่วไหลของข้อต่อและวาล์วเป็นประจ า ถ้าพบว่ามีการรั่วไหลของ
แก๊สจากถังแก๊สให้หยุดการท างานที่ใช้ไฟในบริเวณนั้น และรีบท าการป้องกันแก้ไขโดยเร็ว 
       ค. ถังแก๊สและถังน้ ามันเชื้อเพลิงต้องวางไว้ห่างจากเปลวไฟ ประกายไฟ ความร้อน     
ท่อร้อยต่างๆ หรือส่วนของเครื่องมือเครื่องจักรที่อาจก่อให้เกิดความร้อนได้ในระยะ 7 เมตร 
       ง. สายไฟ สายแก๊ส ขณะท าการตัดเชื่อมต้องไม่กีดขวางการท างานหรือตรงบริเวณที่อาจ
เหยียบทับของคนหรือยานพาหนะ 
       จ. ห้ามทิ้งหรือปล่อยหัวเชื่อมไว้โดยไม่ดับไฟหรือปิดเครื่อง 
       ฉ. การเชื่อมต้องระวังเปลวไฟ สะเก็ดไฟที่จะถูกลมพัดปลิวไปตกอยู่ในบริเวณที่มีสาร
ไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย  หรือเป็นอันตรายต่อพนักงานข้างเคียง 
  8)  การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟโดยพนักงาน 
       ก. การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟห้ามผ่านหรือให้หลีกเลี่ยงเส้นทางที่มีการท างานแล้ว
เกิดประกายไฟ เปลวไฟ ท่อร้อย สะเก็ดโลหะ ฯลฯ 
       ข. การขนส่งสารไวไฟให้ระมัดระวังการตกหรือหกเรี่ยราดบนพ้ืนที่ท างาน 
       ค. ให้ใช้วิธีการขน-ยกท่ีปลอดภัย 
       ง. ภาชนะท่ีบรรจุสารไวไฟที่ไม่จ าเป็นต้องเปิดฝาให้ปิดฝาให้มิดชิด 
       จ. ให้ระมัดระวังการเรียงตั้งที่อาจเกิดการตกหล่นหรือล้มลงมาได้ 
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3. หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพ 
       3.1 ก าหนดเขตพ้ืนที่เสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 
       3.2 ตรวจสอบสถานที่เสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัยเป็นประจ า 
       3.3 ก าหนดรายละเอียดของแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ตลอดจนจัดให้มีการอบรมและฝึก
ปฏิบัติเป็นระยะๆ 
       3.4 จัดหา ซ่อมบ ารุง และตรวจสอบเครื่องดับเพลิงและอุปกรณ์ดับเพลิงให้อยู่ในสภาพที่พร้อม
ต่อการใช้งานได้ตลอดเวลา 
       3.5 ควบคุมการท างานของผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกในเรื่องที่เก่ียวกับอัคคีภัย 
          
 4. หน้าทีข่องยามรักษาการณ์ 

4.1 ตรวจสอบไม่ให้บุคคลภายนอกเข้าไปในบริเวณ หรือสถานที่ที่เสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้       
4.2 เมื่อพบเห็นสิ่งที่อาจก่อให้เกิดเพลิงไหม้ได้ ให้รีบรายงานผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ 

   
8. รายละเอียดประกอบแผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย 
 8.1 ก่อนเกิดเหตุ 
  - แผนการอบรม 
  - แผนการรณรงค์ป้องกันอคัคีภัย 
  - แผนการตรวจตรา 
 8.2  ขณะเกิดเหตุ 
  - แผนการดับเพลิง 
  - แผนอพยพหนีไฟ 
 8.3 หลังเกิดเหตุ 
  - แผนบรรเทาทุกข์ 
  - แผนปฏิรูปฟื้นฟู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย หน้า 5 
กองจัดการโรงงานไม้ยาง การยางแห่งประเทศไทย 
 

8.1 ก่อนเกิดเหตุ 
  1. แผนการอบรม 
  กองจัดการโรงงานไม้ยางมีการฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
 

หลักสูตร/หัวข้ออบรม เป้าหมาย / แผนงาน ผู้รับผิดชอบ 
1. การดับเพลิงขั้นต้น     พนักงานและลูกจ้าง ไม่น้อยกว่าร้อยละ 

40/ภายในเดือนกันยายนของทุกปี 
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย

วิชาชีพ 
2. การฝึกซ้อมดับเพลิง/อพยพหนีไฟ พนักงานและลูกจ้าง ร้อยละ 100 /

ภายในเดือนกันยายนของทุกปี  
คณะกรรมการความ

ปลอดภัยฯ 
3. ความรู้พื้นฐานด้านการป้องกันและ
ระงับอัคคีภัย 

พนักงาน และลูกจ้างที่ เข้าใหม่ทุกคน   
โดยอบรมก่อนเริ่มปฏิบัติงาน 

เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย
วิชาชีพ 

4. ก ารป ฐม พ ย าบ าลขั้ น ต้ น แล ะ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยจากเหตุอัคคีภัย 

พนักงานและลูกจ้าง ร้อยละ 100 /
ภายในเดือนกันยายนของทุกปี  

  เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย
วิชาชีพ 

 
  2. แผนการรณรงค์และป้องกันอัคคีภัย 
 

กิจกรรมรณรงค์ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. กิจกรรม 5 ส     ตรวจสอบกิจกรรม 5 ส ตามแผน คณะกรรมการความปลอดภัยฯ 
2. รณรงค์สูบบุหรี่ในพ้ืนที่ที่ก าหนด ต่อเนื่องตามความเหมาะสม   คณะกรรมการความปลอดภัยฯ 
3. การจัดบอร์ดโปสเตอร์/สื่อต่าง ๆ  ต่อเนื่องตามความเหมาะสม   เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพ 

 
  3. แผนการตรวจตรา 
 

แผนการตรวจตรา ความถี่ ผู้รับผิดชอบ 
1. ตรวจพื้นที่ประจ าวันภายในบริเวณ        ทุกวันก่อนท างาน บุคลากรที่ได้รับมอบหมาย/ 
    ที่รับผิดชอบ ก่อนท างาน 10 นาท ี

 
จป.หัวหน้างาน 

2. ตรวจความปลอดภัยฯ เดือนละ 1 ครั้ง คณะกรรมการความปลอดภัยฯ 
3. ตรวจสอบ/ทดสอบ อุปกรณ์ ดับ เพลิง
สัญญาณแจ้งเหตุ 

เดือนละ 1 ครั้ง จป.หัวหน้างาน/จป.วิชาชีพ 

4. ตรวจสอบการจัดเก็บสารเคมี/วัตถุไวไฟ เดือนละ 1 ครั้ง จป.วิชาชีพ 
 
 
 
 

 



แผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย หน้า 6 
กองจัดการโรงงานไม้ยาง การยางแห่งประเทศไทย 
 

แผนผังการตรวจพื้นที่ประจ าวัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

บุคลากรที่ได้รับมอบหมาย/จป.หัวหน้างาน 
ก่อนท างาน 10 นาที 

ตรวจภายในพ้ืนที่รับผิดชอบ 

ตรวจพบข้อบกพร่อง ไม่พบข้อบกพร่อง 

ด าเนินการแก้ไขไม่ได้ ด าเนินการแก้ไขได้ 

หัวหน้าแผนก/หัวหน้ากอง 

บุคลากรที่รับผิดชอบ
ด าเนินการปรับปรุง/แก้ไข 

หัวหน้าแผนก/หัวหน้ากอง 

บุคลากรที่ได้รับมอบหมาย
เก็ บ รวบ รวมบั นทึ กการ
ตรวจไว้พร้อมตรวจสอบได้
ตลอดเวลาในพ้ืนที่ท างาน 
 



แผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย หน้า 7 
กองจัดการโรงงานไม้ยาง การยางแห่งประเทศไทย 
 

แผนผังการตรวจพื้นที่ของคณะกรรมการความปลอดภัยฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการความปลอดภัยฯ  
ตรวจพื้นที่อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 

บันทึกผลการตรวจพื้นที่ 
(กรรมการและเลขานุการ) 

แจ้งผู้รับผิดชอบให้ด าเนินการ 
ปรับปรุง/แก้ไข 

เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยฯ 
ด าเนินการตรวจ 

ประธานกรรมการ 

น าเสนอท่ีประชุม 
คณะกรรมการความปลอดภัยฯ 

แก้ไขแล้วเสร็จ ยังไม่ได้ด าเนินการ 



แผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย หน้า 8 
กองจัดการโรงงานไม้ยาง การยางแห่งประเทศไทย 
 

8.2 ขณะเกิดเหตุ 
  1. แผนการดับเพลิง 
  ส าหรับขั้นตอนปฏิบัติ เมื่อพนักงานพบเห็นเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 

 

                             

                        
                                 

                                           

                       
             

                     

                          

       .
(                             )

                    

          

                    
                          

           .
(                             )

                                           

      

                    

                            
                             

               

                 
                 

ผู้อ านวยการดับเพลิง 



แผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย หน้า 9 
กองจัดการโรงงานไม้ยาง การยางแห่งประเทศไทย 
 

การก าหนดตัวบุคคลและหน้าที่เพื่อระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 
 
แผนก จัดหาวัตถุดิบและผลิต 
บริเวณ โรงเลื่อย  
 
 

 

 

 

 

       ผู้รับผิดชอบ  1. นายอภินันท์ ไชยฤทธิ์       ผู้รับผิดชอบ  1. นายวินัย ทองกรณ์ 
                              2. นายปัทมาสน์ บุญหลง 
       

ล าดับหน้าที่   1. เมื่อได้รับแจ้งเหตุหรือได้ยินสัญญาณเตือนภัยให้รีบท าการ   ล าดับหน้าที่  1. เมื่อได้รับแจ้งเหตุหรือได้ยินสัญญาณ 
                  ตัดกระแสไฟฟ้า                 เตือนภัย รีบไปที่จุดเกิดเหตุ 

2. ขนย้ายวัสดุที่ติดไฟและอุปกรณ์อ่ืนๆ ออกห่างจากจุดเพลิง 2. น าถังดับเพลิงผงเคมีแห้งไปท าการดับเพลิง 
    ไหม้และกันพนักงานหรือบุคคลอื่นๆ เข้าไปในบริเวณอันตราย            ทันทีเพ่ือไม่ให้เพลิงไหม้รุนแรง 

3. หากไม่สามารถระงับเหตุเพลิงไหม้ได้    
    รีบแจ้งผู้อ านวยการดับเพลิงเพ่ือใช้ 
    แผนดับเพลิงข้ันรุนแรงและอพยพหนีไฟ 

            
             

หัวหน้าชุดดับเพลิงขั้นต้น 
นายสนอง สโมสร 

พนักงานควบคุมเครื่องจักรหรือ 

ปฏิบัติการอ่ืนในขณะเกิดเพลิงไหม้ 

 

พนักงานผจญเพลิง 

แผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย 
หน้า 9 

กองจัดการโรงงานไม้ยาง การยางแห่งประเทศไทย 
 



แผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย หน้า 10 
กองจัดการโรงงานไม้ยาง การยางแห่งประเทศไทย 
 

โครงสร้างแผนปฏิบัติการเมื่อเกิดเหตุเพลิงไม้ขั้นรุนแรง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
หมายเหตุ 1. การปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการเต็มรูปแบบนี้จะใช้เมื่อเกิดเพลิงไหม้อย่างรุนแรง 
  2. การเกิดเพลิงไหม้ภายในพ้ืนที่ต่างๆ เพียงเล็กน้อย ให้หัวหน้าแผนกด าเนินการสั่งการดับเพลิงตามแผนการปฏิบัติการเมื่อเกิดเพลิงไหม้ขัน้ต้น 
      และโทรศัพท์แจ้งศูนย์รวมข่าวและสื่อสาร หรือผู้อ านวยการดับเพลิง หรือเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพ 

ผู้อ านวยการดับเพลิง 

ฝ่ายไฟฟ้า ฝ่ายปฏิบัติการ 

พนักงานควบคุมเครื่อง หน่วยดับเพลิง 

ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายใน-ภายนอก ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ 

หน่วยสนับสนุน หน่วยยาม
รักษาการณ์ 

ฝ่ายอพยพ 

หน่วยดับเพลิง 
จากพ้ืนที่อ่ืน 

ชุดช่วยชวีิต ยานพาหนะ ชุดพยาบาล ศูนย์รวมข่าว
และสื่อสาร 

แผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย 
หน้า 10 

กองจัดการโรงงานไม้ยาง การยางแห่งประเทศไทย 
 



แผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย หน้า 11 
กองจัดการโรงงานไม้ยาง การยางแห่งประเทศไทย 
 

ผู้รับผิดชอบและหน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานตามโครงสร้างแผนปฏิบัติการ 
 

ต าแหน่ง ผู้รับผิดชอบ หน้าที ่
ผู้อ านวยการดับเพลิง หัวหน้ากองจัดการโรงงานไม้ยาง 1. อ านวยการและสั่งการให้ใช้แผนฉุกเฉิน 

ป้องกัน และระงับอัคคีภัย 
2. มีอ านาจในการสั่งการและขอความร่วมมือ
ให้บุคคลที่เกี่ยวข้องหรือพนักงานมาช่วยเหลือ
ในการควบคุมอัคคีภัย 
3. มีอ านาจในการสั่งการทุกฝ่าย ให้หยุดหรือ
ปฏิบัติการในการต่อสู้ไฟหรือลดความรุนแรง
ของอัคคีภัย 
4. สามารถสั่งการให้ติดต่อขอความช่วยเหลือ
จากภายนอก 
5. รายงานผลการเกิดอัคคีภัยต่อผู้ว่าการ 
กยท. ทราบโดยเร็ว 

ฝ่ายไฟฟ้า ช่างไฟฟ้า ให้รีบไปยังที่เกิดเหตุโดยเร็ว เพื่อรับค าสั่งใน
การตัดไฟจากหัวหน้าแผนกวิศวกรรมฯ 

ฝ่ายปฏิบัติการ หัวหน้าแผนกวิศวกรรมฯ  หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
1. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ให้หัวหน้าฝ่าย
ปฏิบัติการแยกชุดปฏิบัติการออกเป็น 2 ชุด  

พนักงานควบคุมเครื่อง ช่างกลโรงงาน     1.1 ชุดควบคุมเครื่องจักร 
          เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ใด ให้ชุด
ควบคุมเครื่องจักรท าการควบคุมเครื่องจักรให้
ท างานต่อไป จนกว่าจะได้รับค าสั่งให้หยุด
เครื่องจากหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ กรณีท่ีไม่
สามารถเดินเครื่องหรือได้รับค าสั่งให้หยุด
เครื่อง  ให้ชุดควบคุมเครื่องจักรไปช่วยท า  
การดับเพลิง 

หน่วยดับเพลิง ช่างเครื่องกล     1.2 ชุดดับเพลิง 
          เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพ้ืนที่ตัวเองไม่ว่า
มากหรือน้อย  ชุดปฏิบัติการชุดนี้จะแยกตัว
ออกจากการควบคุมเครื่องจักรออกท าการ
ดับเพลิงโดยทันทีที่เกิดเพลิงไหม้  โดยไม่ต้อง
หยุดเครื่องและให้ปฏิบัติการภายใต้ค าสั่งของ
หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการในพ้ืนที่ ในการปฏิบัติ 
การหากจ าเป็นขอความช่วยเหลือจากหน่วย 
อ่ืนให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการสั่งด าเนินการ 

 



แผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัย หน้า 12 
กองจัดการโรงงานไม้ยาง การยางแห่งประเทศไทย 
 

ต าแหน่ง ผู้รับผิดชอบ หน้าที ่
ฝ่ายสื่อสารและ
ประสานงาน 

เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพ 1. คอยช่วยเหลือ ประสานงานกับ
ผู้อ านวยการดับเพลิง หน่วยสนับสนุนและ
ยามรักษาการณ์ 
2. คอยรับ-ส่งค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิง 
ยามรักษาการณ์และผู้ทีเ่กี่ยวข้อง 
3. สั่งการแทนผู้อ านวยการดับเพลิง ในกรณีท่ี
ผู้อ านวยการดับเพลิงมอบหมาย 

ยานพาหนะ พนักงานขับรถ น ารถไปที่จุดเกิดเหตุเพ่ือรับค าสั่งจากหัวหน้า
ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน ในการขนย้าย
อุปกรณ์ดับเพลิง และจัดหาน้ าดื่ม 

ชดุพยาบาล นักวิชาการสิ่งแวดล้อม 1. เมื่อทราบเหตุเพลิงไหม้ ให้รีบไปที่เกิดเหตุ
พร้อมอุปกรณ์ปฐมพยาบาล 
2. รายงานตัวต่อหัวหน้าฝ่ายสื่อสารและ
ประสานงาน และรอรับค าสั่งในการช่วยเหลือ
ผู้บาดเจ็บ 

ศูนย์รวมข่าวและสื่อสาร 
 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
นักวิชาการเงินและบัญชี 

1. ทันทีที่ทราบเหตุเพลิงไหม้ ให้ศูนย์รวมข่าว
ตรวจสอบจากพ้ืนที่เกิดเพลิงไหม้โดยละเอียด
จากหัวหน้าแผนกปฏิบัติการในพื้นที่เกิดเพลิง
ไหม้ เมื่อทราบจุดแล้วให้แจ้งข่าว 
2. ให้ศูนย์คอยติดตามข่าวการเกิดเพลิงไหม้
จาก 
     - หัวหน้าหน่วยดับเพลิง 
     - เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพ 
3. ติดต่อขอความช่วยเหลือจากภายนอก เมื่อ
ได้รับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิงหรือ
เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพ 
4. หลังจากเพลิงสงบแล้ว ให้แจ้งข่าวอีกครั้ง 

หน่วยยามรักษาการณ์ พนักงานรักษาความปลอดภัย 1. ให้รีบไปยังจุดเกิดเหตุ คอยรับค าสั่งจาก
ผู้อ านวยการดับเพลิงและหวัหน้าฝ่าย
ประสานงาน 
2. ป้องกันมิให้บุคคลภายนอกท่ีไม่มีหน้าที่
เกี่ยวข้องเข้าก่อนได้รับอนุญาต 
3. ควบคุมป้องกันทรัพย์สินเสียหายเคลื่อน 
ย้ายน ามาเก็บไว้ 
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ต าแหน่ง ผู้รับผิดชอบ หน้าที ่
ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายใน
ภายนอก 

นักวิชาการพัสดุ 1. ให้รับผิดชอบในการก าหนดจุดปลอดภัย
อัคคีภัยในการเก็บวัสดุครุภัณฑ์ 
2. อ านวยความสะดวกในการเคลื่อนย้ายและ
ขนส่งวัสดุครุภัณฑ์ 
3. จัดยานพาหนะและอุปกรณ์ขนย้าย 

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ หัวหน้าแผนกบริหารงานทั่วไป 1. ให้แจ้งขอความช่วยเหลือจากหน่วย
ดับเพลิงภายนอก 
2. พนักงานที่ทราบเหตุเพลิงไหม้และต้องการ
เข้ามาช่วยเหลือดับเพลิง  ให้รายงานตัวต่อ
ผู้อ านวยการดับเพลิง เพ่ือท าการแบ่งเป็นชุด
ช่วยเหลือส่งเสริมการปฏิบัติงาน 
3. คอยรับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิง ให้
คอยอยู่บริเวณท่ีเกิดเพลิงไหม้ 

ฝ่ายอพยพ นักวิชาการเกษตร เคลื่อนย้ายบุคคลมายังจุดรวมพล บริเวณ
สนามหญ้า ข้างป้อมยาม 
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  2. แผนอพยพหนีไฟ 
แผนการอพยพหนีไฟ จัดท าขึ้นเพ่ือความปลอดภัยของพนักงานในกรณีเกิดเหตุ อัคคีภัยที่ไม่

สามารถควบคุมได้โดยมีการก าหนดสัญญาณเสียงแจ้งเตือน  สัญญาณเสียงอพยพหนีไฟ  เส้นทางอพยพหนีไฟ  
จุดรวมพล  จุดรักษาพยาบาลขั้นต้น  ทีมค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย ไว้ล่วงหน้าโดยมีรูปแบบปฏิบัติ  ดังนี้ 
 

แผนอพยพหนีไฟ 
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8.3 หลังเกิดเหตุ 
 

  1. แผนบรรเทาทุกข์ 
          แผนการบรรเทาทุกข์มีวัตถุประสงค์ในการจัดท าขึ้นเพ่ือช่วยเหลือพนักงานผู้ประสบภัย
หลังจากเหตุการณ์เพลิงไหม้ผ่านพ้นเข้าสู่ภาวะปกติ และอ านวยความสะดวกในการประสานงานกับหน่วยงาน
ต่างๆ ของทางราชการ 
 

ที ่ หน้าที่รับผิดชอบ ผู้รับผิดชอบ 

1 การประสานงานกับหน่วยงานราชการหรือ
เอกชน 
 

๑. หัวหน้ากองจัดการโรงงานไม้ยาง 
๒. หัวหน้าแผนกทั้ง 3 แผนก 

2 การส ารวจความเสียหาย 
 

๑. หัวหน้าแผนกบริหารทั่วไป 
๒. หัวหน้าแผนกจัดหาวัตถุดิบและผลิต 
๓. หัวหน้าแผนกวิศวกรรมโรงงานและสิ่งแวดล้อม 

3 การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย หัวหน้าแผนกบริหารทั่วไป 

4 การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติและ
รายงานสถานการณ์เพลิงไหม้ 

1. หัวหน้าแผนกบริหารทั่วไป 
2. เจ้าหน้าทีค่วามปลอดภัยวิชาชีพ 

5 การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย หัวหน้าแผนกบริหารทั่วไป 

6 การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพื่อให้ธุรกิจ
สามารถด าเนินการได้โดยเร็วที่สุด 

๑. หัวหน้ากองจัดการโรงงานไม้ยาง 
๒. หัวหน้าแผนกทั้ง 3 แผนก 

 
  2. แผนปฏิรูปฟื้นฟู 
               แผนปฏิรูปและฟ้ืนฟูคือการน ารายงานสรุปผลจากการประเมินปัญหาทุกด้านจากสถานการณ์
จริงมาปรับปรุงภายหลังจากการด าเนินการตามแผนการป้องกันและระงับอัคคีภัย (ก่อนเกิดเหตุและขณะ   
เกิดเหตุ) รวมถึงแผนบรรเทาทุกข์ โดยได้มีการจัดตั้งทีมงานเร่งด าเนินการปฏิรูปฟื้นฟูพนักงานและเครื่องจักรที่
ได้รับความเสียหายให้สามารถด าเนินการผลิตหรือด าเนินธุรกิจต่อไปได้อย่างรวดเร็ว นอกจากนี้ ยังมีโครงการ
เพ่ือร่วมกับแผนปฏิรูปอีก ได้แก่  

- โครงการประชาสัมพันธ์ สาเหตุการเกิดอัคคีภัยและแนวทางการป้องกันในรูปแบบต่างๆ  
- โครงการปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาสิ่งที่สูญเสียให้กลับคืนสภาพปกติ  
- โครงการสงเคราะห์ผู้ป่วยและการปรับแผนฉุกเฉิน ป้องกัน และระงับอัคคีภัยให้เหมาะสมยิ่งขึน้ 
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การปฏิรูปและฟื้นฟู ผู้รับผิดชอบ 
 
การสงเคราะห์ผู้ป่วย  พนักงานที่ได้รับบาดเจ็บ ครอบครัว
ผู้เสียชีวิต 
 
การปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาสิ่งทีสู่ญเสียให้กลับสู่
สภาพปกติ สถานที่เกิดเหตุ ตัวอาคารที่ได้รับความ
เสียหาย เครื่องจักรที่ได้รับความเสียหาย 
 
การประชาสัมพันธ์สาเหตุการเกิดและแนวทางป้องกัน 
เอกสารส าคัญต่างๆ 

 
๑. หัวหน้าแผนกบริหารทั่วไป 
๒. เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพ 
 
๑. หัวหน้ากองจัดการโรงงานไมย้าง 
๒. หัวหน้าแผนกบริหารทั่วไป 
๓. หัวหน้าแผนกวิศวกรรมโรงงานและสิ่งแวดล้อม 
 
๑. หัวหน้ากองจัดการโรงงานไม้ยาง 
๒. หัวหน้าแผนกบริหารทั่วไป 
3. เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยวิชาชีพ 
 

 
 
 
 
 
 


